
學校行政電子化計劃問與答 (供教職員參考)      21.09.2016 
 
考勤紀錄 
1. 問： 

答： 
學生甚麼時候需要拍卡點名？ 
學生於正常上課日子上學的時候需要拍卡，每天一次。 

2. 問： 
答： 

家長如何可以知道學生的拍卡時間？ 
家長可以透過「eClass Parent App」或登入學校 eClass
網頁查閱學生的拍卡時間。 

3. 問： 
答： 

學生放學是否需要拍卡？ 
現階段系統只會登記學生的上學時間。 

4. 問： 
 
答： 

學生於非正式上課日，例如星期六的各展所長班是否
需要拍卡呢？ 
系統現階段只會登記正式上課日的上學時間，學生於
星期六及其他非正式上課天回校便不用拍卡。 

5. 問： 
答： 

學生於上課鐘響前進入學校，為甚麼系統會顯示遲
到？ 
系統可能會由於不同的原因未能顯示學生正確的上課
時間。學生遲到記錄以手冊上記錄的資料作準。家長
可先檢查學生手冊，如有問題才向校方查詢。 

6. 問： 
答： 

如學生遺失學生證，如何辦理補領手續? 
家長需填寫手冊通知班主任，經班主任簽知後，學生
攜同十元到校務處辦理。 

 
即時訊息 
1. 問： 

答： 
我如何可以讓手機或流動裝置接收學校的推播訊息？ 
家長需先安裝 eClass Parent App 及登入後便可接收到
有關訊息。 

2. 問： 
答： 

學校會藉推播訊息發放甚麼種類的資料? 
學校會藉推播訊息發放學校宣佈事項，例如緊急停課通
知、活動提醒等。另外，各班主任亦可能會因應情況發
放特定訊息予家長。 

3. 問： 
答： 

我可不可以透過有關功能聯絡學校？ 
有關功能只供家長作接收學校訊息用途，家長不能藉以
聯絡學校。 

 
  



通告 
1. 問： 

答： 
學校於何時開始提供電子通告 ？ 
學校將於 2016 年 11 月正式開始提供電子通告 。為了
讓家長適應，電子通告暫時只會用於發放不用家長表達
意願的通告類型。 
 

2. 問： 
答： 

除了透過 eClass Parent App，有沒有其它方法查閱通
告內容？ 
家長可以透過登入學校內聯網查閱通告內容。 

3. 問： 
答： 

我沒有智能電話及平板電腦，如何收取學校通告？ 
除了使用 eClass Parent App 外，家長亦可以透過電腦
登入學校 eClass 網址(eclass.mfsp.edu.hk)簽閱電子
通告。學校亦會收集家長擁有相關設備的情況，如有需
要，學校會發放紙本通告予相關家長。 

 
電子繳費 
1. 問： 

答： 
為甚麼學校採用電子化方式收取學生雜費？ 
以電子化的方式收取學生雜費能省卻家長為學生準
備現金及支票的麻煩，亦能減少學童擕帶大量現金
回校而遺失的風險。另一方面，亦可節省班主任及
校方為收取費用所付出的時間，讓教師有更多時間
照顧學生的需要。 

2. 問： 
答： 

家長需要為電子繳費付出額外的費用嗎？ 
不用。 

3. 問： 
答： 

每年校方會要求家長為戶口增值多少次？ 
兩次，分別在學年初及學年末。學年初的金額約 1000
元，學年末的金額約 300 元，不同年級有不同的收
費。 

4. 問： 
答： 

我為戶口所增值的金額將用作甚麼用途？ 
學校會用家長所增值的金額繳付絕大部份的雜費，
例如視藝科用品收費、購買補充練習及班級特定費
用收費等。 

5. 問： 
答： 

學校如何釐定充值的金額？ 
學校會參考過往各校的雜費金額釐定各級的充值建
議。 

6. 問： 
答： 

我是否必須按建議為戶口充值？ 
是。增值過多或過少的金額均會讓老師及學校增加
額外的行政工作。 



 
7. 問： 

答： 
我可以用甚麼方式為戶口增值？ 

增值方法 程序/注意事項 

A. 繳費靈(PPS) 

(透過電話或 PPS 網站) 

 

*家長如要開設繳費靈

戶口，可以提款咭在相

關的終端機上進行。 

1.開設繳費靈(PPS)賬號(以提款

咭在終端機進行) 

2.登記賬單，本校的商戶編號為

6407，賬單號碼為印於學生證正

面的 7個位學生註冊編號。 

3.以電話或 PPS 網頁為智能咭增值 

 

PPS 網頁：http://www.ppshk.com 

B.到便利店(Circle 

K、VanGo、華潤萬家)

以現金增值 

1.攜同學生的學生證，以印於學生

證背面的條碼到 Circle K (OK)

便利店、華潤萬家分店或 VanGo

便利店以現金增值。 

2. 有關收據可自行保存作覆核之

用。 
 

8. 問： 
答： 

我如何可取回戶口內的結餘？ 

學校每學年末均會把學生戶口內結餘退回家長。 

9. 問： 
答： 

我如何查閱戶口結餘及繳費記錄？ 
請參考校網的 eClass App 簡易指引。 

10 問： 
答： 

有甚麼項目不會以戶口結餘來支付？ 
部份繳費項目，例如各類的捐款、校車費用、學生
午膳費用等，不會以戶口結餘來支付。此外，學生
亦不能以戶口結餘到校務處購買額外簿籍、校章
等。 

11 問： 
答： 

如學生遺失學生證，會否影響學生戶口結餘？ 
不會。 

 


